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Manuel relatif à l'interface d'administration du calendrier des compétitions LBFA.
1 Introduction

La LBFA recommande actuellement l'utilisation de l'interface d'administration du calendrier des compétitions LBFA pour préparer et enregistrer vos demandes d'organisations sur piste, en indoor ou de cross.

Cette interface permet à ses utilisateurs au niveau des clubs
· de gagner du temps vis-à-vis du renseignement d'une demande papier,

· de composer une compétition reprenant uniquement les épreuves autorisées,
· d'avoir la maîtrise totale de l'encodage des spécifications de vos compétitions, 

· de visualiser ou d'exporter sous Excel sans travail complémentaire les demandes de jury de vos compétitions en vue de les transmettre aux désignateurs,

· d'améliorer la vitesse et la qualité de la communication de vos programmes, y compris vers les comités et désignateurs provinciaux,
Cette interface permet à ses utilisateurs au niveau des comités provinciaux
· de disposer dès la fin de la période d'encodage, d'une vue sur l'ensemble des compétitions encodées par les clubs de leur province selon un format standard.

Cette interface permettra dans le futur à ses utilisateurs désignateurs provinciaux
· de composer les jurys,

· de convoquer les officiels et suivre les réponses de ceux-ci,

· de disposer automatiquement des informations leur permettant de réaliser leurs rapports annuels.

Cette interface permettra dans le futur à ses utilisateurs officiels
· de suivre les convocations de leur désignateur provincial et de répondre à celles-ci,

Cette interface permet à la LBFA
· de disposer des informations utiles à leurs besoins,

· de disposer d'informations généralement plus correctes,

· de disposer d'informations informatisées utilisables à toute sorte de fin,

· de disposer dès la fin de la période d'encodage, d'une vue sur l'ensemble des compétitions encodées par les clubs de sa province selon un format standard.
Spécifiquement, l'utilisation de l'interface par les clubs permet aux secrétaires de club et au personnel de la ligue un gain en temps et en énergie non négligeable, tout en garantissant une augmentation de la qualité et de la rapidité de la communication des calendriers.
Des questions ponctuelles peuvent être posées à tout moment via IT2010@lbfa.be ou via le numéro de téléphone général de la LBFA.
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2 Se connecter à l'interface (en tant que club)
2.1 URL d'accès

L'interface d'administration du calendrier des compétitions LBFA se trouve à l'adresse 
http://www.lbfa.be/cal/admin.
2.2 Identifiant et mot de passe
Le secrétariat de la LBFA dispose d'une liste des identifiants et codes d'accès attribués aux clubs, comités provinciaux et désignateurs provinciaux. Le secrétariat de la LBFA a transmis aux secrétaires de club, de comités provinciaux ou aux désignateurs les informations les concernant. 

En cas d'oubli, de changement ou de correction, veuillez-vous adresser par email au secrétariat de la LBFA qui se chargera de vous retransmettre les informations ou de corriger celles-ci.
2.3 Accéder à l'interface
Il suffit de vous connecter à l'interface via l'adresse http://www.lbfa.be/cal/admin et d'y introduire votre identifiant et votre code d'accès. Vous atteignez ensuite une page d'accueil spécifique.
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Dans le bandeau de navigation, vous trouverez les liens permettant de créer de nouvelles compétitions ou d'accéder à la liste des compétitions que vous auriez déjà encodées.

[image: image4.png]lows Internet Explorer

=i

Q) = [Wrs i brabeicaiainnivane ro

=238

Google

(2l

| Fehercdton_lfchageFavarsoue 7

i I ——

[ % -6 - 1 & - page searte~ ouis- @-

mpgtition

ateur connecté

Nom Club sportif de Ia Dyle
Identifiant CSDY

Email

Role Club

ENCODEUR CSDY

|

Internet

[7a - [®io0% ~





3 Visualiser la liste de vos compétitions (en tant que club)
Pour visualiser la liste de vos compétitions, il vous suffit de cliquer sur le lien "Liste des compétitions" présent dans le bandeau de navigation. Vous obtiendrez alors une liste limitée aux compétitions dont votre club est l'organisateur.

Des icones de visualisation ou d'édition sont disponibles en vis-à-vis des compétitions. Les compétitions programmées dans le courant d'une saison, pour laquelle la période de saisie est terminée, ne sont plus éditables par les clubs. Seul le secrétariat de la LBFA peut éditer ces compétitions sur demande du club et/ou du comité provincial.
	


	Editer les données générales de la compétition

	


	Editer les épreuves retenues pour cette compétition

	


	Visualiser sous votre navigateur la demande de jury

	


	Editer sous votre tableur la demande de jury
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4 Ajouter, éditer, ou supprimer une compétition (club)
4.1 Ajouter une nouvelle compétition

Pour créer une nouvelle compétition, il vous suffit de cliquer sur le lien "Nouvelle compétition" présent dans le bandeau de navigation. Vous atteindrez alors un formulaire vous permettant de saisir les données générales de votre compétition.
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N'oubliez pas de cliquer sur le bouton "Enregistrer" avant de changer de page, si vous souhaitez enregistrer les modifications.

Après l'enregistrement des données générales, vous aurez accès à de nouveaux boutons vous permettant de saisir les épreuves.
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Les épreuves autorisées sont classées par sexe et catégorie sous différents onglets. Un simple clic sur l'onglet souhaité et ensuite sur l'épreuve souhaitée permet d'ajouter ou retirer l'épreuve de la demande de compétition en préparation. Le changement de couleur d'arrière-plan de l'épreuve sélectionnée par clic confirme la prise en compte dans la composition de la compétition.
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4.2 Editer ou supprimer une compétition

Vous pouvez éditer ou supprimer une demande de compétition en préparation au départ de la liste des compétitions, en cliquant sur les icones correspondantes. Vous pouvez modifier à loisir tant les données générales que les épreuves sélectionnées.
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Il est aussi possible de supprimer une demande de compétition depuis la page des données générale.
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Noter que le champ-texte "Modification à publier" est facultatif mais permet d'associer un texte explicatif à chaque modification enregistrée.

5 Périodes d'encodage et validations par le club
La LBFA annonce par avis aux cercles les dates de fin des périodes d'encodage des demandes de compétition dans le système. Dès la fin de la période, les clubs ne pourront plus éditer leurs demandes de compétition. Les modifications demandées par le comité provincial et/ou par le club seront exclusivement gérées par le secrétariat de la LBFA.

Il n'y a donc pas de validation informatique à réaliser par le club pour leurs demandes de compétitions. Le processus considère que toutes les demandes sont correctes et validées au niveau du club au moment de la fin de la période d'encodage annoncée par avis aux cercles.
Il sera possible pour les clubs de disposer d'une liste des programmes des demandes de compétition encodées par eux.

6 Accès comités provinciaux

Les comités provinciaux ont accès en consultation aux demandes de compétition et aux demandes de jury de tous les clubs de leur province dès le début de la saisie par les clubs.
Il sera possible pour les CP de disposer d'une liste des programmes des demandes de compétition encodées par les clubs de leur province.
7 Accès désignateurs provinciaux

Les désignateurs provinciaux ont accès en consultation aux demandes de compétition et aux demandes de jury de tous les clubs de leur province dès le début de la saisie par les clubs.
Les désignateurs pourront dans le futur composer les demandes de jury, transmettre les convocations et accéder à des services au travers de l'interface.
8 Accès pour les officiels convoqués

Les officiels convoqués pourront dans le futur suivre les convocations de leur désignateur provincial et y répondre à l'aide d'un lien d'accès spécifique.
9 Divers

9.1 Conseils pratiques

· L'interface a été développée par des bénévoles, n'hésitez pas à faire part de toute remarque ou suggestion au secrétariat de la LBFA ou à venir partager vos compétences et idées au sein du groupe de bénévoles.
· Le système mémorise les directeurs et secrétaires de réunion pour un usage dans une autre demande de compétition. Il n'est toutefois pas prévu d'éditer les informations renseignées. En cas d'oubli, d'erreur ou de changement, vous êtes libre d'encoder un nouveau profil corrigé ou de demander au secrétariat de la LBFA de corriger le profil existant.
9.2 Chronologie standard de composition d'un calendrier
t0
Avis aux cercles annonçant l'ouverture de la période d'encodage des demandes de compétitions.

t0 à t1
Encodage par les clubs des demandes de compétition et validation au niveau du club. 
t1 à t2
Discussion et validation du calendrier provincial au sein des comités provinciaux. Transmission par les comités des corrections à effectuer au secrétariat de la LBFA.
t2 à t3
Corrections du calendrier sur base des demandes des comités provinciaux et validation du calendrier au niveau LBFA
t3
Publication sous l'interface publique Cal.
t4
Composition des jurys et envois des convocations par les désignateurs provinciaux.
9.3 Utilisateurs expérimentés : cal sur votre site web

Cal vous donne la possibilité de proposer un export de vos dates de compétitions vers un calendrier électronique depuis votre site web.
Voici un exemple de code html pour une compétition unique.

<table>

<tr align="left" valign="top" style="font-size:8pt">

<th>Ajouter à votre agenda</th>

<td>

<a href="http://www.lbfa.be/cal/public/vCal.php?id=227"

 title="Télécharger cet évènement au format vCal">

<img src="http://www.lbfa.be/cal/img/icon_export_vcal.png" alt="" title="vCal export" height="16" width="16" />

<span style="font-size:8pt">vCal</span></a><br />

<a href="http://www.lbfa.be/cal/public/iCal.php?id=227"

 title="Télécharger cet évènement au format iCal">

<img src="http://www.lbfa.be/cal/img/icon_export_ical.png" alt="" title="iCal export" height="16" width="16" />

<span style="font-size:8pt">iCal</span></a>

</td>

</tr>

</table>

Voici un exemple de code html pour toutes les compétitions d’un club choisi.

<table>

<tr align="left" valign="top" style="font-size:8pt">

<th>Ajouter à votre agenda</th>

<td>

<a href="http://www.lbfa.be/cal/public/vCal.php?org=RFCL"

 title="Télécharger ces évènements au format vCal">

<img src="http://www.lbfa.be/cal/img/icon_export_vcal.png" alt="" title="vCal export" height="16" width="16" />

<span style="font-size:8pt">vCal</span></a><br />

<a href="http://www.lbfa.be/cal/public/iCal.php?org=RFCL"

 title="Télécharger ces évènements au format iCal">

<img src="http://www.lbfa.be/cal/img/icon_export_ical.png" alt="" title="iCal export" height="16" width="16" />

<span style="font-size:8pt">iCal</span></a>

</td>

</tr>

</table>

D’autres filtres sont disponibles (cal, id, org, prov, type, mois, cate, epr).
10 Pistes d'amélioration du système
A venir.
11 Suivi des versions
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